ФЕДЕРАЛЬНОЕ АГЕНТСТВО ПО ОБРАЗОВАНИЮ

Государственное образовательное учреждение 
высшего профессионального образования

МОСКОВСКИЙ

АВТОМОБИЛЬНО-ДОРОЖНЫЙ
ГОСУДАРСТВЕННЫЙ ТЕХНИЧЕСКИЙ

УНИВЕРСИТЕТ (МАДИ)
ОТЧЕТ КАФЕДРЫ

______________________________________________

(название кафедры)

за _____/_____ уч. год
Заведующий кафедрой __________________ (____________)

(подпись)

Ф.И.О.

Отчет принял: ___________________ (_______________)

Подпись работника учебного отдела и его Ф.И.О.

Дата принятия отчета _________________

МОСКВА - _______

                    (год)

1. Сведения о профессорско-преподавательском (ППС) и научном составе кафедры

1.1. Численный состав

Выделено приказом(ми) ректора ставок ППС: ____________, шт.ед.

Фактически на 1 июля замещено ставок ППС: ____________ шт. ед.

При несоблюдении несоответствия по ставкам ППС кратко указать причины: ___________________________________________________________________________________________________________________________

​

	Размер ставки
	Штатные
	Штатные совместители
	Внешние совместители
	Преподаватели с почасовой оплатой

	Численность ППС кафедры (физических лиц)

	1,0
	
	-
	
	

	0,75
	
	-
	
	

	0.5
	
	
	
	

	0.25
	
	
	
	

	Численность ППС с ученой степенью и/или званием (физических лиц)

	1,0
	
	-
	
	

	0,75
	
	-
	
	

	0.5
	
	
	
	

	0.25
	
	
	
	

	Из них, ППС с ученой степенью доктора наук и/или государственным званием профессора

 (физических лиц)

	1,0
	
	-
	
	

	0.75
	
	-
	
	

	0,5
	
	
	
	

	0.25
	
	
	
	


Примечание: Лица из числа штатных ППС кафедры, выполняющие педагогическую нагрузку более чем на 1 ставку, учитываются в столбце «штатные» с размером ставки по основной должности и не учитываются в столбце «штатные совместители»;

в столбце «штатные совместители» учитываются штатные работники вуза, в том числе ректор, проректор и т.д. (т.е. имеющие трудовую книжку в вузе), работающие на кафедре по совместительству

· Процент ППС с учеными степенями и званиями ____________ %

· Процент ППС кафедры, работающих на целую ставку (1,0) _____________%

Примечание: %% вычисляются от общего числа преподавателей (чел.) кафедры

В приложении к отчету кафедры приводится список ППС с указанием категории (штатный, штатный или внешний совместитель и т.п.), должности, доли ставки, наличия ученых степеней и званий

1.2. Объем годовой учебной нагрузки (в часах), выполненной ППС кафедры:

· общий по плану: ___________ (часов)

· в том числе:

- с ученой степенью и/или званием: __________ (часов)

- с ученой степенью доктора и/или званием профессора: ________ (часов)

- заведующего кафедрой: __________ (часов)

· фактический,  выполненный кафедрой в учебный год: __ (часов)

Примечание: при недовыполнении или перевыполнении плановой учебной нагрузки указать причины:

· годовой почасовой фонд кафедры, включая ГЭК ________ (час)

· средняя учебная нагрузка на ед. ставки ППС _______ (час/год)

Примечание: средняя нагрузка рассчитывается как разница между фактически выполненной учебной годовой нагрузки кафедры за вычетом почасового фонда (при его наличии), отнесенная к общей численности ППС в шт. ед., включая совместителей

1.3. Сведения о штатных преподавателях кафедры и научных сотрудниках

	№

п/п
	Количество в возрасте до 35 лет, чел.
	Количество докторов и/или ВАКовских профессоров в возрасте до 50 лет, чел.
	Количество ППС, закончивших курсы повышения квалификации или прошедших переподготовку в текущем учебном году, чел.
	Число научных кадров (старших и младших научных сотрудников), чел.

	
	
	
	общее
	из них, с уч. степенью и/или званием
	в том числе, докторов наук и/или профессоров
	всего
	из них, с уч. степенью и/или званием
	в том числе, докторов наук и/или профессоров

	1
	
	
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	
	
	


1.4. Число защит диссертаций штатными сотрудниками и штатными совместителями из числа научно-педагогического состава кафедры, выполненные за 5 последних календарных лет _______, в том числе поименно (с указанием Ф.И.О., должности по кафедре,  вида диссертации, года защиты):

1.5. Сведения о защитах диссертаций аспирантами и докторантами кафедры в текущий учебный год, без учета п. 1.4:

· В срок _____ чел. и Ф.И.О., вид диссертации (канд., докт.)

· В срок до одного года после завершения обучения и Ф.И.О., вид диссертации (канд., докт.)

1.6. Мобильность ППС кафедры

Мобильность профессорско-преподавательского состава кафедр МАДИ, направленного на повышение квалификации в соответствии с  приказами Минобрнауки № 2142 и 1759, в другие вузы, ФПК МАДИ, организации, страны СНГ, страны дальнего зарубежья представить в приложении П. 3.
2. Сведения об учебно-методической работе

Издано в текущий учебный год:

	№

п/п
	Вид работы

(учебник или учебное пособие в соответ-ствии с выходны-ми данными)
	Гриф

(УМО или НМС, Минобрнаука, другие Федеральные и исполнитель-ные органы, прочие грифы)
	Название
	Выходные данные

(страна, город, название издательства, год)
	Объем в печатн. листах
	Сведения об авторах (Ф.И.О., должность, уч. степень и звание)

	
	
	
	
	
	
	Штатные преподаватели
	Другие препода-ватели кафедры



	1
	
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	
	


Список прочих публикаций (кроме монографий) штатных преподавателей, штатных работников, аспирантов и штатных совместителей кафедры:

	Автор

(Ф.И.О., должность)
	Название публикации


	Вид (метод. указания вузовского издания, научная статья, тезисы доклада, брошюра, электронное издание и т.д.)
	Выходные данные

(город, название издательства, журнала, сборника и проч., год)
	Число соавторов, чел.
	Объем в печатн. листах или стр.
	Примечан.

(прочие сведения)

	…
	
	
	
	
	
	


Примечание: Сведения приводятся только об изданных печатных работах. Печатной работой считается прошедшее редактирование и изданная типографским способом работа. Электронное издание – это электронный документ (группа документов), прошедший редакционно-издательскую обработку, предназначенный для распространения в неизменном виде и имеющий выходные сведения в соответствии с ГОСТ 7.4-95 СИБИД «Издания. Выходные сведения», в том числе регистрационный номер и регистрирующий орган

3.Сведения о научно-методической работе кафедры

3.1. НИР кафедры

	№ п/п
	Наименование темы НИР
	Вид НИР (фундаментальная, прикладная, разработка) и источники финансирования (средства Министерства, грант, хоздоговор и т.п.)
	Объем финанси-рования

(тыс. руб.)
	Год окон-чания

НИР
	Сведения об исполнителях

	
	
	
	
	
	Ф.И.О., уч. степень и звание руководителя
	Ф.И.О., уч. степень и звание исполните-лей, в т.ч. аспирантов
	Ф.И.О. студен-тов, уч. группа

	1
	
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	
	


3.2. Сведения об изданных монографиях за отчетный год

Примечание: Монография (от моно... и ...графия) - это публикация какого-либо научного исследования, научный труд, в котором с наибольшей полнотой исследуется определённая тема. В ней обобщается и анализируется литература по данному вопросу, выдвигаются новые гипотезы и решения, способствующие развитию науки. У монографии должны быть рецензенты.

	Ф.И.О. и должность работника кафедры
	Наименование монографии
	Сведения об издательстве и год выпуска
	Объем

(п. л.)
	Сведения о соавторах

	
	
	
	
	


	
	
	
	
	


3.3. Сведения  о научных школах

	№

п/п

1
	Название научного направления (научной школы)
	Код научного направле-ния
	Ведущие ученые

(1-3 чел.), должность, уч. степень и звание)
	Количество защищенных диссертаций основного персонала кафедры за последние 5 лет
	Число изданных моногра-фий по данному направле-нию за 5 лет
	Число изданных и принятых к изданию работ в ВАКовских издательст-вах
	Количест-во выданных патентов за 5 лет

	
	
	
	
	докт.
	канд.
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	
	
	


Примечание: название и код научного направления можно в УНИР или найти через ИНТЕРНЕТ. Сведения о ВАКовских издательствах (журналах) можно узнать в Ученом совете или через ИНТЕРНЕТ

ПЕРЕЧЕНЬ ПАТЕНОВ (автор, должность, наименование и рег. № патента, год):

3.4. Научно-исследовательская работа студентов по кафедре

Число участвовавших в конкурсах на лучшую научную работу _______, из них победителей (призеров): 

	Название конкурса, организатор
	Название работы студента
	Ф.И.О. автора и уч. группа
	Ф.И.О. руководителя, должность
	Результат участия в конкурсе

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Число участвовавших в конкурсах на лучшую НИР, проводимых в вузе (указать) _______, из них победителей (призеров): 

	Название конкурса, организатор
	Название работы студента
	Ф.И.О. автора и уч. группа
	Ф.И.О. руководителя, должность
	Результат участия в конкурсе

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Число студентов очной формы обучения, участвовавших в НИР на кафедре ______ чел. (перечислить фамилии студентов и уч. групп):

Количество и наименование научных публикаций студентов, докладов на конференциях с указанием соавторов:

· Всего: ____

В том числе:
Количество грантов, выигранных студентами:

(привести сведения о гранте, его характеристике и студенте)

4. Материально-техническое обеспечение учебно-научного процесса

4.1. Специализированные аудитории и оборудование для учебного процесса

	Наименование специализированных аудиторий, кабинетов, лабораторий и проч. с перечнем основного оборудования
	Название учебной дисциплины, использующей оборудование по учебному плану
	Общее число приборов и проч. оборудования
	№ ауд.
	Площадь ауд. в кв. м.

	…
	
	
	
	

	
	
	
	
	


4.2. Информационное обеспечение

Наличие (число) ЭВМ _______ шт.

Из них:

· используется в учебном процессе ______________ шт.

· с процессором Pentium II  и выше _______________
· приобретено в последний год __________________
Число компьютерных классов ___________________

Из них, оборудованных мультимедиа проекторами ______________

Примечание: Компьютерный класс – это лаборатория для проведения практических занятий с использованием ПЭВМ и оборудованная не менее 12 ПЭВМ 

Наличие локальной сети на кафедре:

· Число _______________

· Аудитория (№) __________ ; число объединенных ПЭВМ _____

Наличие ИНТЕРНЕТ: (да/нет)

Количество терминалов, с которых имеется доступ к сети ИНТЕРНЕТ ___________________

Адрес электронной почты кафедры: ________________________

Наличие кафедральной библиотеки (да/нет); число литературы 
________________ шт.

4.3. Площади кафедры

· Общее число закрепленных за кафедрой помещений ____

· Число _____ и общая площадь учебных классов (ауд.) ____ кв. м.

· Сданная в аренду _____ кв. м. (основание сдачи в аренду- _______________________________________________________)

Сведения о площадях на полигоне университета:

_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Примечание: указать размеры площадей, сведения о лабораториях и оборудовании, среднегодовой контингент студентов и аспирантов, выезжавших на полигон для занятий и научных работ

Для подсчета среднегодового контингента следует разделить общее число студентов и аспирантов, выезжавших на полигон, на число месяцев для занятий на полигоне, включая практики

5. Прочие достижения кафедры в учебном году

Привести достижения в произвольной форме (кратко) по пунктам:

5.1. Организация воспитательной и самостоятельной работ студентов.

5.2. Анализ успеваемости студентов по дисциплинам кафедры (в %), в том числе по сессиям, курсовому проектированию

5.3. Участие кафедры в разработке новых программ, внедрения в учебный процесс новых технологий, методов и средств обучения.

5.4. Организация контроля знаний и текущей успеваемости студентов

5.5. Работы по оказанию помощи молодым преподавателям

5.6. Участие ведущих специалистов в организации и проведении учебного процесса

5.7. Участие в работе ИПК университета

5.8. Достижения по оснащению и оборудованию кафедры в текущем году

5.9. Подготовка кафедры к следующему учебному году

5.10. Прочие вопросы по усмотрению кафедры

6. Показатели выпускающих кафедр

Перечень объектов практик в учебном году

	Наименование организации
	Адрес
	Телефон
	Адрес электронной почты
	Ф.И.О. руководителя организации, с кем заключен договор на практику
	Вид практики

(учебная, производственная, преддипломная)
	Число студен-тов, чел.

	…
	
	
	
	
	
	


Общее число выпускников: ______ чел.

Число заявок (договоров) на выпускников кафедры _______; в т.ч. в %% от общего числа выпускников кафедры _______ %

и перечень организаций-заказчиков: 

_______________________________________________________________

_______________________________________________________________

(наименование, потребное число выпускников, название специальности)

Успеваемость по практикам:

_______________________________________________________________

_______________________________________________________________

Число и %% дипломов, защищенных на:

·  Отлично ____

· Хорошо _____

· Удовлетворительно _____

· Неудовлетворительно _____

· Не защищавших _____

Результаты гос. экзаменов:

Положительные и отрицательные стороны итоговой аттестации, включая государственные экзамены, по результатам отчетов председателей ГАК и ГЭК:

_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Анализ трудоустройства выпускников кафедры:
ПРИЛОЖЕНИЕ
к отчету кафедры за 
__________________ учебный год
П. 1. Данные о преподавателях

	№ п\п
	Наименование дисциплин в соответствии с учебным планом
	Обеспеченность преподавательским составом

	
	
	Ф.И.О., должность по штатному расписанию
	Какое образовательное учреждение профессионального образования окончил, специальность по диплому
	Ученая степень и ученое (почетное) звание
	Стаж научно-педагогической нагрузки
	Основное место работы, должность
	Условия привлечения к трудовой деятельности (штатный, совместитель (внутренний или внешний с указанием доли ставки), иное)

	
	
	
	
	
	Всего
	В т.ч. педагогический
	
	

	
	
	
	
	
	
	Всего
	В т.ч. по преподаваемой дисциплине
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	
	
	
	


П. 2. Данные о видах занятий и преподаваемых дисциплинах

	№ п/п
	Ф.И.О. преподавателя

(имя, отчество – сокращенно), включая заведующего кафедры, совместителей и «почасовиков»
	Название дисциплин(ы) по учебному плану
	Вид проводимых занятий

(Л – лекции; Э, З – экзамены, зачеты; К – консультации; П – практические занятия; КП, КР – курсовой проект, работа; ДП – дипломный проект; А – аспирантура, докторантура; Б, М- бакалавриат, магистратура; ИПК – институт повышения квалификации; Ф – работа в филиале вуза)
	Примечание

(дополнительные сведения по усмотрению кафедры)

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	…
	
	
	
	


П .3. Мобильность преподавательского состава в 2010-2011 учебном году.  
	№

п\п
	Количество преподавателей МАДИ, направленных на  повышение квалификации в 2010-2011 учебном году  ( Ф.И.О, должность, звание, страна)
	всего 
	в том числе:
	ФПК МАДИ
	филиалы
	вузы по приказам 
№ 2142, 1759
	другие вузы
	организации
	в страны СНГ
	в страны дальнего 
зарубежья
	Количество иностранных преподавателей, принятых на стажировку 
(преподававших) в вузе
	Объем учебной нагрузки иностранных 
преподавателей
	Количество преподавателей, принятых на 
стажировку из других 

вузов России
	Объем учебной нагрузки, выполненный 
преподавателями других вузов России

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	Справочно:
	

	Количество штатных преподавателей, закончивших курсы повышения квалификации  
	

	ВСЕГО
	

	в том числе:
	

	-  с ученой степенью и/или званием
	

	- из них, с ученой степенью доктора наук и/или званием профессора
	


