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Положение
о порядке разработки и утверждения
рабочей программы учебной дисциплины
1. Общие положения

1.1. Положение регулирует порядок разработки и утверждения рабочих программ (РП) учебных дисциплин, разрабатываемых преподавателями кафедр Московского автомобильно-дорожного института (государственного технического университета).

1.2. Положение разработано в соответствии с Законом Российской Федерации «Об образовании», «О высшем и послевузовском профессиональном образовании», Уставом МАДИ (ГТУ). 
Рабочая программа дисциплины (РП) – программа освоения учебного материала, соответствующая требованиям государственного образовательного стандарта высшего профессионального образования (ГОС ВПО) и учитывающая специфику подготовки студентов по избранному направлению (специальности).
РП является обязательной составной частью основной образовательной программы и разрабатывается на основе примерной программы учебной дисциплины, а при отсутствии примерной программы – на основе ГОС ВПО по направлению (специальности).

РП дисциплины представляет собой базовый учебно-методический документ и является составной частью учебно-методического комплекса дисциплины.

1.3. РП разрабатывается для каждой дисциплины учебного (рабочего) плана всех реализуемых в университете основных образовательных программ. Допускается разработка одной рабочей программы по дисциплине для нескольких направлений (специальностей) при условии совпадения количества часов в учебных планах и дидактических единиц в ГОС по данным направлениям и специальностям. В этом случае на титульном листе программы указываются направления и специальности, для которых разработана РП.

1.4. Рабочие программы учебных дисциплин должны быть едиными по структуре.

2. Основные задачи программы
· Формулирование совокупности знаний, умений и навыков, которыми студент должен овладеть в результате изучения данной дисциплины.
· Раскрытие структуры и содержания учебного материала.
· Распределение объёма часов учебной дисциплины по темам и видам занятий.
· Определение форм и методов контроля уровня овладения учебным материалом по данной дисциплине.
3. Основные критерии качества содержания рабочей программы

· РП должна отвечать государственным требованиям к минимуму содержания дисциплины, а также требованиям к квалификационной характеристике выпускника, установленным ГОС высшего профессионального образования по соответствующему направлению.
· Соответствовать требованиям современных достижений науки и техники в конкретной области знания.
· Определять цели изучения и место дисциплины в перечне дисциплин учебного плана, изучаемых по конкретной специальности.
· Раскрывать последовательность изучения разделов дисциплин, содержание соответствующих дидактических единиц – логически самостоятельных частей учебного материала, по своему объёму и структуре соответствующих таким компонентам содержания, как понятие, теория, закон, явление, факт, объект. В качестве дидактических единиц могут быть приняты разделы дисциплины, приведенные в ГОС ВПО.
· Отражать инновационные подходы к преподаванию дисциплины.
4. Указания по разработке рабочей программы
В рабочей программе формулируются:

· Цели и задач дисциплины.
· Требования к уровню знаний, которыми должен обладать студент, приступая к изучению дисциплины.

· Краткая характеристика данной дисциплины и её особенности; место и роль дисциплины как составной части образовательно-профессиональной ступени высшего профессионального образования; учебные задачи дисциплины.

· Формы работы студентов: лекции, семинарские, лабораторные или практические занятия, курсовые работы, курсовые проекты, эссе, рефераты, самостоятельная работа, контрольные работы, расчетно-графические работы и т.п.
· Виды контроля: текущий, промежуточный, рубежный, итоговый.

5. Структура рабочей программы

Рабочая программа учебной дисциплины включает следующие обязательные разделы и пункты (Приложение 1):

1. Титульный лист.
2. Аннотация.
3. Цели и задачи дисциплины.
4. Требования к уровню освоения содержания дисциплины. 

5. Объем дисциплины и виды учебной работы.

6. Содержание дисциплины.

7. Лабораторный практикум, практические занятия.

8. Учебно-методическое обеспечение дисциплины.

9. Материально-техническое обеспечение дисциплины.

10. Методические рекомендации по организации изучения дисциплины.

11. Лист утверждения и согласования.
5.1. Титульный лист
· Наименование вуза - Московский автомобильно–дорожный институт (государственный технический университет).
· Гриф утверждения: очная (дневная) и очно-заочная (вечерняя) формы обучения - проректор по учебной и воспитательной работе, заочная форма обучения - первый проректор, дата.
· Наименование дисциплины.
· Наименование направления подготовки (специальности) с указанием кодов (Приложение 2).
· Название кафедры.
· Уровень подготовки (дипломированный специалист, бакалавр, магистр).
· Форма обучения (очная, очно-заочная, заочная).
· Указание курса и семестра.
· Год разработки.
5.2. Аннотация
Краткое содержание рабочей программы. В связи с тем, что при размещении рабочей программы на сайте МАДИ (ГТУ) раздел «Содержание дисциплины» не выносится, в аннотации должен быть дан материал, на основании которого можно получить представление о содержании дисциплины.
5.3. Цели и задачи дисциплины
Цели и задачи изучения дисциплины должны быть соотнесены с общими целями и задачами основной общеобразовательной программы, в том числе с имеющими междисциплинарный характер или связанными с задачами воспитания. 
5.4. Требования к уровню освоения содержания дисциплины 

В этом разделе формулируются требования к знаниям и умениям, приобретенным студентами в результате изучения дисциплины. Дается при необходимости перечень дисциплин с указанием разделов, усвоение которых необходимо для изучения данной дисциплины.
5.5. Объем дисциплины и виды учебной работы
Раздел оформляется в виде таблицы и информирует о распределении объёма часов по видам учебной работы (лекции, семинары, практические занятия, лабораторные работы, самостоятельная работа студентов, вид итогового контроля). Часовая нагрузка и вид итогового контроля указываются в соответствии с рабочими учебными планами, любые изменения должны быть рассмотрены УМК факультета, согласованы с учебным отделом, утверждены советом факультета. 

5.6. Содержание дисциплины
Содержание дисциплины образует основную часть РП. 
· Изложение строится по разделам и темам дисциплины с указанием видов занятий. 
· Подробно раскрывается содержание дидактических единиц разделов дисциплины.

5.7. Лабораторный практикум, практические занятия

Рабочие программы могут содержать лабораторный практикум с перечнем лабораторных работ, а также перечень практических занятий по темам дисциплины.
5.8. Учебно-методическое обеспечение дисциплины
· Указывается рекомендуемая литература: 

· основная литература - основные учебники с точки зрения необходимости, доступности, новизны, наличия в библиотеке университета (до 5 наименований); 

· дополнительная литература - литература, содержащая дополнительный материал к основным разделам программы, необходимый для постановки научных исследований и углублённого изучения дисциплины, в том числе методические рекомендации (не более 10 наименований);

· Указываются основные электронные средства обучения, обучающие, контролирующие и расчетные компьютерные программы, диафильмы, кино- и телефильмы, иллюстрированные материалы.
5.9. Материально-техническое обеспечение дисциплины
Указываются специализированные лаборатории и классы, основные приборы, установки, стенды и пр.
5.10. Методические рекомендации по организации изучения дисциплины
В РП по усмотрению разработчика (автора) включаются методические указания для студентов по организации изучения дисциплины, которые могут раскрывать рекомендуемый режим и характер различных видов учебной работы, а также выполнение самостоятельной работы, в том числе курсовых работ (проектов). В разделе могут быть представлены: примерный перечень вопросов к зачету, экзамену; требования по оформлению контрольных работ, рефератов, РГР, эссе; тематика курсовых работ, курсовых проектов; требования по их оформлению; названия (тематика) деловых игр, а также материалы, устанавливающие содержание и порядок проведения промежуточных и итоговых аттестаций, вопросы для самопроверки и другие пояснения автора по организации изучения дисциплины.

5.11. Лист утверждения и согласования
РП подписывается разработчиком (автором), рассматривается и утверждается на заседании кафедры, подписывается заведующим кафедрой. РП рассматривается на заседании УМК и совете факультета и подписывается председателем совета факультета.
6. Механизм разработки и утверждения 
рабочей программы дисциплины

6.1. РП дисциплины разрабатывается автором–преподавателем кафедры, обеспечивающей преподавание данной дисциплины в соответствии с рабочим учебным планом.

6.2. Кафедры проводят процедуру обсуждения и одобрения всех программ учебных дисциплин, разрабатываемых ППС кафедры, оценивая их содержание и правильность оформления, а также соответствие трудоемкости освоения дисциплины (в том числе самостоятельной работы студентов) требованиям ГОС ВПО. При наличии замечаний РП возвращается автору на доработку. При отсутствии замечаний РП подписывается заведующим кафедрой.
6.3. Рабочая программа передается в УМК факультета, на котором читается данная дисциплина. УМК оценивает содержание и качественный уровень всех РП учебных дисциплин. Программы обсуждаются при обязательном присутствии заведующего кафедрой и/или ответственного за учебно-методическую работу на кафедре и/или автора программы.

При наличии замечаний по содержанию рабочей программы она возвращается на кафедру для доработки. При отсутствии замечаний РП рассматривается и одобряется советом факультета, подписывается председателем совета факультета, после чего передается в методический отдел университета.
6.4. Методический отдел проверяет правильность оформления РП. При отсутствии замечаний РП визируется в методическом отделе и передается для утверждения: по очной (дневной), очно-заочной (вечерней) формам обучения - проректору по учебной и воспитательной работе, по заочной форме обучения - первому проректору МАДИ (ГТУ).
6.5. После утверждения проректором по учебной и воспитательной работе и первым проректором РП передаётся на кафедру. В методическом отделе хранятся копия утвержденной РП на бумажном носителе и ее электронная версия.
6.6. Все РП учебных дисциплин проходят процедуру утверждения в следующие сроки:
для бакалавриата – не реже одного раза в четыре года,

для специальности – не реже одного раза в пять лет,
для магистратуры - не реже одного раза в шесть лет.

В течение данных сроков авторы программ могут вносить в них необходимые уточнения не позднее, чем за 2 недели до начала преподавания дисциплины.

7. Доступность учебных программ

7.1. Утверждённые РП в сокращенном варианте размещаются методическим отделом на сайте МАДИ (ГТУ).
7.2. Экземпляры РП должны храниться на соответствующих кафедрах и быть доступны преподавателям и студентам.

Приложение 2

Перечень направлений и специальностей МАДИ (ГТУ) 

по факультетам

Автомобильного транспорта (АТФ)

Направление 190600 (653300) «Эксплуатация наземного транспорта и транспортного оборудования»
специальность 190601 (150200) «Автомобили и автомобильное хозяйство» (А)

специальность 190603 (230100) «Сервис транспортных и технологических машин и оборудования (автомобильный транспорт)» (АС)

Дорожно-строительный (ДСФ)

Направление 270200 (653600) «Транспортное строительство»

специальность 270205 (291000) «Автомобильные дороги и аэродромы» (Д, СА)

специальность 270201 (291100) «Мосты и транспортные тоннели» (М)

Дорожных и технологических машин (ФДМ)

Направление 150200 (651400) «Машиностроительные технологии и оборудование»

специальность 150205 (120600) «Оборудование и технология повышения износостойкости и восстановление деталей машин и аппаратов» (ТВ)

Направление 190200 (653200) «Транспортные машины и транспортно-технологические комплексы»

специальность 190204 (150600) «Средства аэродромно-технического обеспечения полетов авиации» (АМ)

специальность 190205 (170900) «Подъемно-транспортные, строительные, дорожные машины и оборудование» (ДМ)

Направление 190600 (653300) «Эксплуатация наземного транспорта и транспортного оборудования»

специальность 190603 (230100) «Сервис транспортных и технологических машин и оборудования (строительные, дорожные и коммунальные машины» (СМ)

Направление 657900 (220300) «Автоматизированные технологии и производства»

специальность 220301 (210200) «Автоматизация технологических процессов и производств (по отраслям)» (АПП)

Конструкторско-механический (КМФ)

Направление 150800 (657400) «Гидравлическая, вакуумная и компрессорная техника»

специальность 150802 (121100) «Гидравлические машины, гидроприводы и гидропневмоавтоматика» (ГП)

Направление 190200 (653200) «Транспортные машины и транспортно-технологические комплексы»

специальность 190202 (150300) «Многоцелевые гусеничные и колесные машины» (КМ)

специальность 190203 (150500) «Транспортные комплексы ракетной техники» (ТК)

Направление 220700 (658400) «Организация и управление наукоемкими производствами»

специальность 220701 (073900) «Менеджмент высоких технологий» (МВТ)

Управления (ФУ)

Специальность 080505 (062100) «Управление персоналом» (УП)

Специальность 080507 (061100) «Менеджмент организации» (МО)

Направление 190700 (653400) «Организация перевозок и управление на транспорте»

специальность 190701 (240100) «Организация перевозок и управление на транспорте (по видам)» (АП)

специальность 190702 (240400) «Организация и безопасность движения (по видам)» (ОД)

Направление 230100 (654600) «Информатика и вычислительная техника»

специальность 230102 (220200) «Автоматизированные системы обработки информации и управления» (АСУ)

Экономический (ЭФ)

Специальность 080102 (060600) «Мировая экономика » (ЭМТ)

Специальность 080502 (060800) «Экономика и управление на предприятии (по отраслям)»

Специальность 080502 (060811) «Экономика и управление на предприятии (в строительстве) » (ЭДС)

Специальность 080502 (060813) «Экономика и управление на предприятии (на транспорте) » (ЭАТ)

Специальность 080506 (062200) «Логистика и управление цепями поставок » (Л)

Энерго-экологический (ЭЭФ)

Направление 140500 (651200) «Энергомашиностроение»

специальность 140501 (101200) «Двигатели внутреннего сгорания» (ДВС)

Направление 140600 (654500) «Электротехника, электромеханика и электротехнологии»

специальность 140607 (180800) «Электрооборудование автомобилей и тракторов» (АЭ)

Направление 280200 (656600) «Защита окружающей среды»

специальность 280202 (330200) «Инженерная защита окружающей среды» (ЗС)

Направление 230400 (657100) «Прикладная математика»
специальность 230401 (073000) «Прикладная математика» (ПМ)
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